Hướng dẫn nhập yêu cầu xét tuyển cho thí sinh đợt bổ sung
Đối với các đợt tuyển sinh bổ sung (đợt 2, 3, 4), thí sinh có thể nộp đơn đăng ký xét tuyển tại các đơn vị, trường học nơi học sinh nộp hồ sơ đăng ký dự thi THPT quốc gia. Mỗi thí sinh được nộp tối đa là 03 phiếu, mỗi phiếu nộp vào một trường duy nhất.
Khi nhận được đơn đăng ký xét tuyển của thí sinh, các điểm thu nhận hồ sơ thực hiện nhập thông tin đăng ký của thí sinh theo 03 bước (1, 2, 3) trong tài liệu này. Trong trường hợp sau khi nhập, phát hiện thông tin nhập lên bị sai và hồ sơ của thí sinh vẫn đang ở trạng thái "Chờ nhập" thì có thể xóa đi để nhập lại (theo hướng dẫn tại bước 4).
Bước 1: Đăng nhập vào tài khoản của do Sở GDĐT cấp qua hệ thống trao đổi thông tin văn bản và điều hành (các tài khoản có tên so_danang_01; so_danang_02;….), trên menu Tuyển sinh chọn chức năng Quản lý thí sinh chuyển trường.
[image: ]
Bước 2: Sau khi màn hình Quản lý thí sinh chuyển trường hiển thị, ta chọn đợt tuyển sinh là đợt bổ sung và để thêm mới yêu cầu xét tuyển cho thí sinh ta nhấn nút “Thêm yêu cầu xét tuyển”
[image: ]
Bước 3: Trên màn hình Thêm yêu cầu xét tuyển, ta nhập đầy đủ các thông tin:
[image: ]
[bookmark: _GoBack]Bước 4 (Chỉ thực hiện đối với hồ sơ có sai sót trong quá trình nhập): Trên màn hình "Quản lý thí sinh chuyển trường", kiểm tra trạng thái hiện tại của hồ sơ cần xóa, nếu hồ sơ chưa được trường Đại học tiếp nhận (tức trạng thái là "Chờ nhập") thì chọn hồ sơ đó rồi click nút xóa:
[image: ]
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