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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2016

Chào mừng kỷ niệm 71 năm Cách Mạng tháng Tám và Quốc Khánh nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam (2/9/1945 – 2/9/2016).

Triển khai các hoạt động kỷ niệm 30 năm thành lập trường 

I. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 9/2016

1. Công tác chuyên môn

- Tổ chức cho học sinh tựu trường (ngày 01/9/2016).

- Khai giảng năm học mới (ngày 05/9/2016).

- Triển khai dạy học theo phân phối chương trình

- Tổ chức các hoạt động đầu năm học (phổ biến nội quy của nhà trường, kế hoạch công tác trọng tâm của năm học, thời khóa biểu, thời gian biểu,...).

- Thi chọn đội tuyển dự thi học sinh giỏi quốc gia lớp 12 THPT (ngày 22 và 23/9/2016).

- Phối hợp với Sở GD-ĐT tổ chức bồi dưỡng HSG dự thi quốc gia năm 2017.

- Tổ chức Hội giảng “Phát huy năng lực người học” (từ 26/9/2016 – 08/10/2016)

- Tham gia Hội thảo nâng cao chất lượng dạy học bộ môn Ngoại ngữ (theo kế hoạch của Sở).
2. Về cơ sở vật chất

- Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ Lễ khai giảng năm học 2016-2017 và Lễ trao học bổng Odon Vallet tổ chức tại nhà trường.

- Chỉ đạo tổ Văn phòng, bộ phận công nghệ thông tin của nhà trường bàn giao các loại tài sản liên quan đến việc dạy học đối với từng lớp học.

- Hoàn thành hồ sơ tập thể và cá nhân, trình Bộ Giáo dục-Đào tạo khen tặng nhân kỷ niệm 30 năm thành lập trường.

- Tiếp tục phối hợp với Đài Phát thanh Truyền hình Đà Nẵng để hoàn thành phim tư liệu cho nhà trường nhân kỷ niệm 30 năm thành lập.

- Tiếp tục giám sát tiến độ thi công các hạng mục sửa chữa trong khuôn viên của nhà trường đối với Công ty THHH Xây dựng TM-DL Doanh thức Việt. 

- Tiếp tục triển khai một số đề xuất liên quan đến cơ sở vật chất đã được Hiệu trưởng phê duyệt.

- Tiếp tục triển khai phân loại tài sản không còn sử dụng để tiến hành thanh lý dứt điểm trong tháng 9. Các phòng chức năng, bộ phận liên quan kiểm tra CSVC sau khi nghỉ hè báo cáo cho PHT CSVC. Xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa, sắp xếp chuẩn bị tốt các điều kiện về CSVC cho dạy học.(CSVC, TBDH, DC cho GV, VSMT, cảnh quan, cây xanh). 
- Có KH qui hoạch bàn giao từng CSVC cho từng địa chỉ cụ thể để quản lý; có KH kiểm tra và xử lý kịp thời, mất, hỏng. Thống kê CSVC, sắp xếp phù hợp với yêu cầu sử dụng – bảo quản. 

3.  Hoạt động NGLL
- Tổ chức ngày tựu trường, lao động vệ sinh chuẩn bị năm học mới
- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường; tháng An toàn giao thông.

- Tổ chức khai giảng năm học mới 2016- 2017

- Tổ chức  “Tuần sinh hoạt tập thể”, theo chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo.

- Ổn định nề nếp của HS 

- Tổ chức cho HS, Phụ huynh HS kí cam kết thực hiện ATGT; phổ biến các nội quy, quy định đối với HS.

- Họp Phụ huynh học sinh đầu năm  ngày 11/9/2016, Chủ nhật
- Chỉ đạo phối hợp với Đoàn trường tiến hành Đại hội Chi đoàn, Đại hội Đoàn trường năm học 2016-2017; thực hiện các hoạt động của Quận đoàn, Thành đoàn tổ chức.

- Hội nghị tổ Công đoàn, Công đoàn trường  (kết hợp với Hội nghị CCVC của các tổ và của trường).

- Phối hợp với Nhà trường tổ chức hội nghị CCVC tổ và Hội nghị CCVC năm học 2016- 2017.

- Thực hiện chủ đề NGLL tháng 9.

- Hoàn thành các nội dung kế hoạch năm học 2016-2017.

- Chỉ đạo bộ phận Y tế tổ chức khám sức khỏe cho HS đầu năm học. 

- Hoàn thành các nội dung công việc chuẩn bị cho 30 năm thành lập trường: Hoàn thành bản thảo, chuyển cho đơn vị thực hiện in ấn; lên kịch bản cho đêm giao lưu 14/10; kế hoạch chi tiết cho ngày hội (14/10)…
4. Công tác KNT và đối ngoại 

- Lễ trao học bổng Odon Vallet tổ chức tại nhà trường.

- Tiến hành các hoạt động KN 30 năm, Thiết kế đồ lưu niệm, Hội diễn Anh-Pháp-Nhật, Triển lãm sách, Buổi giao lưu tiếng Anh với các trường THPT tại Đà Nẵng.

- Sắp xếp học sinh bán trú và nội trú năm học 2016-2017. Tiếp tục hoàn thành việc tu bổ csvc các phòng KNT chuẩn bị cho năm học 2016-2017.

- Tổ chức tiếp đón các đoàn nước ngoài đến làm việc tại trường.
- Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện cho Sở lập hội đồng ra đề tại khu nội trú

5. Công tác khác 

- Tiếp tục chỉ đạo, triển khai các hoạt động cho kỷ niệm 30 năm ngày thành lập trường theo đúng kế hoạch.
- Tổ chức tốt Hội nghị CBCC, Đại hội Đoàn TNCSHCM, Cha mẹ học sinh.                                                              

- Ban hành các quyết định bổ nhiệm tổ chuyên môn.

- Các tổ phục vụ tiến hành Phun thuốc diệt ruồi muỗi, côn trùng, mối, văn phòng chuẩn bị văn phòng phẩm cho dạy và học...
- BGH hoàn thành hồ sơ công việc theo quy định của nhà trường.

II. Lịch công tác tháng 9

	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01
	7g30

9g30

14g00
	Duyệt Lễ Khai giảng tại Hội trường.
Định kỳ phát hành hằng tháng trang “Kết nối giáo dục” (ngày 01 và 15).
Lao động vệ sinh.
Hạn cuối nộp báo cáo cho Sở v/v liên kết hỗ trợ Đà Nẵng và Quảng Nam.
Họp Ban thi đua.
	Theo KH

Giáo vụ

Theo KH

T Huy

Cán bộ chủ chốt
	

	02
	
	Nghỉ Lễ 2/9
	Theo KH
	

	05
	7g15

13g30
	Lễ Khai giảng tại Hội trường

Hạn cuối nộp báo cáo thành tích cho VP Sở 

Tổ chức phát học bổng Vallet tại trường

SV Canada kiến tập tại trường từ ngày 05/9-04/11/2016

Sở mượn KNT ra đề thi từ ngày 05-11/9/2016

Nộp báo cáo nhanh Lễ Khai giảng

Hạn cuối nộp báo cáo Bồi dưỡng chính trị, pháp luật hè
	Theo KH

T Huy

Theo KH 

T Hải, tổ tiếng Anh

C Vinh, KNT

C Châu

T Huy


	

	07
	14g00
	Họp Ban chỉnh trang phòng truyền thống tại p truyền thống
	HT, C Vinh, T Thành, C Huyền
	T Định

	08
	14g00

15g00
	Gởi giấy mời họp PHHS

Họp Hội đồng thi đua

Xây dựng kế hoạch tổ

Hoàn thành DS khách mời 30 năm
	GVCN

Theo KH

Tổ chuyên môn

C Vinh
	

	09
	
	Nộp KH về ý thức chấp hành các quy định về ATGT, VHGT

In giấy mời KN 30 năm

Đăng ký mua sách lịch sử, Quốc phòng
	T Huy

Cô Vinh

Thư viện
	

	10
	
	Hạn cuối nộp báo cáo triển khai hoạt động đầu năm học , phòng CTTT.
	C Châu
	

	11
	8g00
	Họp  PHHS theo KH 
	GVCN
	

	12
	14g00

14g00


	Chấm thi vẽ tranh

Sinh hoạt CLB tiếng Anh-Pháp-Nhật cụm trường

Gởi giấy mời gặp mặt cựu Hiệu trưởng nhân KN 30 năm
	T Định, C Huyền

Theo KH
Cô Vinh
	

	13 
	
	Nộp báo cáo tình hình hợp đồng xe HS
	T Huy
	

	14
	
	Hạn cuối nộp báo cáo đồng phục HS, SV

Hạn cuối nộp báo cáo thực hiện nhiệm kiểm tra về thanh tra

Hạn cuối nộp báo cáo hoạt động đầu năm học 

Nộp DS xét chọn giải thưởng Võ Trường Toản I
14 họp HN tổng kết KĐCLGD
	HT

HT

C Châu

C Vinh
Thầy Hải
	

	16
	
	Làm việc với Đài truyền hình về phim

Hoàn thành bản thảo kỷ yếu
Nộp triển khai Trung thu
	T Huy

C Châu, T Vụ
Cô Châu
	

	17
	8g00
	Gặp mặt các HT cũ

Gửi giấy mời cho Lãnh đạo và các đơn vị xa

Đại hội Đoàn trường theo kế hoạch
	C Vinh, C Nữ

C Vinh
	

	19
	14g00
	BC kết quả công tác thi hành pháp luật

BC công tác quản lý thi hành pháp luật về xử phạm hành chính lĩnh vực giáo dục

Nộp sp “Sáng kiến ứng dụng giải quyết vấn đề môi trường”

Nộp BC vệ sinh an toàn thực phẩm

Họp ban tổ chức Lễ kỉ niệm 30 năm
	T Huy

T Huy

C Vinh

C Châu

Theo KH
	

	21
	
	Hội giảng chuyên đề theo kế hoạch
	T Hải
	

	22-23
	
	Thi HSGQG
	Theo KH
	

	24
	14g00
	Kiểm tra các tiết mục văn nghệ chuẩn bị 30 năm

Họp cán bộ chủ chốt chuẩn bị Hội nghị công chức
	HT
Cán bộ chủ chốt
	

	25
	8g30
	Chương trình học bổng trung học công lập tại Hoa Kỳ
	C Vinh, C Nữ

	

	26
	
	Từ ngày 26/9-08/10: GV đăng ký thao giảng chào mừng 30 năm thành lập trường
	Theo KH
	

	28
	
	Hoàn thành BHXH tham gia giao dịch điện tử
	KT
	

	29
	14g00
	BC công tác phòng chống sốt xuất huyết

Hội nghị Cán bộ công chức
	C Châu

Hội đồng sư phạm
	


          Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         
Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
- Niêm GV;

- Liên tịch mở rộng;

- Lưu: VT.
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