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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 12/2017

Chào mừng kỉ niệm 73 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam
22/12(1944-2017) và ngày Hội quốc phòng toàn dân

A. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 12/2017
I. Công tác chuyên môn

1. Kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn, nghiệp vụ lần 1 năm học 2017-2018
 (1) Hồ sơ cá nhân gồm: Giáo án, các ma trận và đề kiểm tra (ma trận và đề kiểm tra để riêng, không để trong giáo án), sổ điểm, sổ dự giờ, sổ chủ nhiệm (nếu là GVCN).

 (2) Hồ sơ Tổ gồm: Sổ họp Tổ, họp nhóm (nếu có), tất cả các loại sổ theo dõi việc sử dụng thiết bị dạy học của GV, quản lý tài sản trong phòng bộ môn, …

 (3) Tổ trưởng tiến hành kiểm tra hồ sơ của GV trong tổ và viết biên bản (theo mẫu). 

2. BGH và TTCM dự giờ thăm lớp các môn Tin học, Sinh học, Tiếng Anh, Tiếng Pháp.
3. Bồi dưỡng các ĐT HSG thi QG. Các đội tuyển HSG đi tập huấn tại Hà Nội.

4. Tổ chức kiểm tra các ĐT HSG thi QG lần 2.
5. Bồi dưỡng HSG lớp 10 và 11.

6. Ôn tập và tổ chức kiểm tra học kỳ I cho HS từ 26-29/12/2017 theo kế hoạch của Sở (tất cả 9 môn). Đối với các môn của lớp 12 và 10,11 Sở không ra đề KT, GV hoàn thành việc kiểm tra trước 24/12/2017.

7. Các tổ phân công GV làm ma trận đề, ra đề và phản biện đề kiểm tra HK I các môn KT tập trung của khối 10 và 11. (Có KH riêng) 

8. CB, GV và NV tham gia coi, chấm kiểm tra HK I theo kế hoạch (có kế hoạch cụ thể riêng).

9. Chuẩn bị phân thời khóa biểu cho HK II.

II. Hoạt động NGLL và cơ sở vật chất
1. Tổ chức tuyên truyền phòng, chống HIV/AIDS.
2. Tổ chức các hoạt kỉ niệm Ngày thành lập Quân đội NDVN.

3. Tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp TP.

4. Thực hiện chủ đề NGLL tháng 12.

5. Tổ chức cho HS tham gia các cuộc thi: “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai”; cuộc thi thuyết trình “Em yêu biển đảo quê hương” năm 2017 dành cho học sinh THCS, THPT thành phố Đà Nẵng.

6. Tiếp tục tổ chức thi “Học sinh tài năng thanh lịch” năm 2017, cấp trường.

7. Tổ chức cho HS đội Tuyển quốc gia đi dã ngoại (Phân công Đoàn trường xây dựng kế hoạch tổ chức).


8. Chuẩn bị tốt điều kiện cơ sở vật chất cho kiểm tra học kì 1 và kì thi Học sinh giỏi Quốc gia năm học 2017- 2018.


9. Tham gia Cuộc thi khoa học kỹ thuật cấp thành phố.

10. Hoàn thành sửa chữa, mua sắm CSVC. 

11. Tổ chức kiểm kê tài sản nhà trường 0 giờ ngày 01/01/2017. 

12. Kiểm tra nề nếp học sinh: Lưu ý trách nhiệm của Giáo viên chủ nhiệm lớp, Tổ GDCD- CTHS.

III. Công tác khác 

- Triển khai học bạ điện tử cho HS khối 10.

- Điều chỉnh, bổ sung phân công công tác của lãnh đạo trường. 

- Thực hiện tốt “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh”.

- Xây dựng kế hoạch chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ kì thi và kế hoạch đón các Đoàn cán bộ, giáo viên ở các tỉnh, thành phố khác về coi thi chọn học sinh giỏi cấp quốc gia lớp 12 năm 2017 tại trường.
- Hoàn thành xét nâng lương trước thời hạn.

- Kiểm tra hồ sơ công việc.

- Đón tết Dương lịch.

- Bộ phận kế toán chuẩn bị quyết toán năm 2017.

B. Lịch công tác tháng 12
	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01
	
	Thi KHKT cấp TP tại THCS Nguyễn Khuyến.
	Theo KH
	

	05
	14g00
	Tập huấn NCCL môn GDCD tại THCS Nguyễn Khuyến.
	Theo KH 
	

	06
	
	Nộp KH thu chi ngân sách qua Sở.
	KT
	

	07
	08g00

14g00

14g00
	Dự Hội nghị tại THPT Phan Châu Trinh.
Sinh hoạt cụm môn Ngữ văn tại THPT ngô Quyền.
Diễn đàn trao đổi phương pháp học tập và NCKH.
	Theo KH Sở

Tổ Ngữ văn

Đoàn Trường
	

	08
	08g00


	Dự Hội thảo góp ý Luật GD sửa đổi .
8g00 Tiếp PH.
	T.Vụ

HT
	

	09
	8g00
	Ngày 09-13 biên soạn đề thi tại Hà Nội.
Họp BGH.
	C.Kim
	

	10
	
	Sơ khảo thi HS tài năng thanh lịch.
	ĐTrường
	

	11
	
	BGH kiểm tra công tác dạy thêm - học thêm.
Tập huấn GV thể dục tại trường THPT Tôn Thất Tùng.

Nộp BC phòng chống HIV/AIDS.
	Theo KH

Theo KH

C Châu
	

	12
	
	HSGQG đi tham quan.
	Theo KH
	

	14
	14g00

14g00

13g00

14g00

15g00
	Kiểm tra Đội tuyển HSGQG lần 2.
Diễn đàn trao đổi học tập, hướng nghiệp cho K 12 tại H. trường.
Họp cấp ủy.
Họp Hội đồng chia tay thầy Huy .
Kiểm điểm Đảng viên cuối năm.
	Theo KH

ĐT  nhóm HS cũ

T.Vụ Đ.ủy
BGH

Theo KH
	

	15
	8g00
	Tập huấn công tác Văn thư lưu trữ.
	Cô Châu, c Hoài
	

	 16
	14g00


	Gặp mặt lãnh đội, GV dạy đổi tuyển HSGQG và Cán bộ chủ chốt.
	Theo KH
	

	18-24
	8g00
	Kiểm tra HK I các môn không kiểm tra  chung. 

Họp BGH.
	Theo KH
	

	21
	14g00
	HS Đội tuyển quốc gia đi dã ngoại.
Họp tổ CM.
	Theo KH

TTCM
	

	26-29
	
	Kiểm tra HK I các môn kiểm tra chung .
	Theo KH
	

	29
	8g00

14g00
	Họp BGH.
Dự triển khai Chỉ thị 24 tại THPT Ngũ Hành Sơn.
	Theo KH
	

	30
	
	Các bộ phận hoàn thành hồ sơ công việc.
	Theo KH
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         

Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
- Niêm GV, Web;
- Cán bộ chủ chốt;

- Lưu: VT.
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