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I. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 01/2017
1. Công tác chuyên môn

1.1. Tổ chức kì thi chọn HSG QG 2016 (từ ngày 04 – 08/01/2016).

1.2. Các tổ phân công GV làm ma trận đề, ra đề và phản biện đề khảo sát chất lượng thi THPT QG lần 1 (dự kiến tổ chức vào 13 và 16/01/2017). Hạn cuối nộp ma trận, đề và đáp án về phòng Giáo vụ là thứ Bảy, ngày 09/01/2017.

1.3. Tổ chức Sơ kết học kỳ I, Phân công thời khóa biểu học kỳ II; chuẩn bị tốt các điều kiện cho các hoạt động dạy và học HK II; Thực hiện các báo cáo sơ kết HK I cho các cấp.


1.4. Có kế hoạch tổ chức thi Olympic tiếng Anh cấp trường, khảo sát Đại học lần 1. Chuẩn bị xây dựng kế hoạch đón Đoàn thực tập sư phạm. Các GVBM tham gia tập huấn biên soạn đề Trắc nghiệm theo KH Sở GD. Kiểm tra nội bộ theo KH.
1.5. Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng năm năm đến.
1.6. Chuẩn bị cho Thi OLYMPIC.
1.7. Kiểm tra tình hình ăn ở, sinh hoạt của HS ở tại KNT, có kế hoạch tôn tạo cây cảnh, cây xanh. Thống kê – sửa chữa – mua sắm cơ sở vật chất. Đánh giá các hoạt động của Ban quản lý KNT.
2. Về cơ sở vật chất 

2.1. Tổ chức kiểm kê tài sản nhà trường 0 giờ ngày 01/01/2017; và chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ kỳ thi chọn học sinh giỏi quốc gia trung học phổ thông năm 2017. 

2.2. Tiếp tục rà soát, bổ sung để hoàn thành hồ sơ kiểm định chất lượng của trường theo quy định.
2.3. Chỉ đạo Ban tổ chức Cuộc thi khoa học kỹ thuật của nhà trường rà soát, hiệu chỉnh một số nội dung liên quan đến 04 sản phẩm đạt giải cấp thành phố để tham gia tốt tại Cuộc thi khoa học kỹ thuật quốc gia.  

2.4. Xây dựng báo cáo sơ kết việc kiểm tra nội bộ năm học 2016-2017.

2.5. Xây dựng Kế hoạch về công tác xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc năm 2017; và Kế hoạch về công tác văn thư, lưu trữ năm 2017.

2.6. Xây dựng Kế hoạch về công tác phối hợp phổ biến, giáo dục pháp luật của nhà trường năm 2017; và Kế hoạch về công tác cải cách hành chính của nhà trường năm 2017.

2.7. Lập KH tổng vệ sinh môi trường trước khi HS nghỉ tết. Xây dựng Kế hoạch trực Tết cổ truyền của dân tộc.

       3. Hoạt động NGLL

3.1. Thi Chung kết Đà Nẵng- Con người- Thời gian ( 01/01/2017).
3.2. Tham gia đón tiếp các đoàn về coi thi HSG QG năm 2017.
3.3. Kỉ niệm Ngày Học sinh- Sinh viên (09/1). Mừng Đảng, đón Xuân.
3.4. Triển khai cuộc thi viết thư quốc tế UPU; hoàn thành nộp bài thi Vận dụng kiến thức liên môn; tiếp tục tham gia các cuộc thi về ATGT; tham gia Ngày hội Ngôn ngữ do Sở Giáo dục và Đào tổ chức ( 21-22/1/2017.
3.5. Luyện tập và tham gia Hội diễn văn nghệ của Ngành Giáo dục và Đào tạo tổ chức; đêm văn nghệ do quận Sơn Trà tổ chức (vào giữa tháng 01/2017);

3.6. Tiếp tục thực hiện kế hoạch xây dựng “Thư viện mở”;

3.7. Tham gia xếp loại hai mặt; xếp thi đua và Sơ kết học kì 1 năm học 2016-

3.8. CBGVNV viết sáng kiến kinh nghiệm, hoàn thành nộp đúng thời hạn, nộp Sáng kiến cho trường hạn cuối 30/1/2017, xem biểu mẫu tại địa chỉ www.danang.edu.vn  để thực hiện.
3.9. Vận động GV, HS ủng hộ HS nghèo của trường nhân dịp Tết Nguyên đán.
3.10. Kiểm tra, nhắc nhở HS thực hiện ATGT, VSATTP và các quy định trong dịp nghỉ tết Nguyên đán.
3.11. Công đoàn
· Sơ kết công tác công đoàn HK I;

· Quyết toán tài chính công đoàn năm 2016;
· Chuẩn bị và phát quà Tết cho CBGVNV trường;
· Trợ cấp khó khăn cho GVNV trường nhân dịp Tết nguyên đán;
            -   Thăm, chúc tết: Mẹ VNAH, các gia đình liệt sĩ mà trường đã tặng nhà tình nghĩa;

- Phối hợp với chính quyền, Sơ kết học kì I, tổ chức tất niên, chia tay cô Nguyễn Thị Bích Đào và cô Nguyễn Thị Thiện Mỹ nghỉ hưu;
4. Công tác khác 

4.1. Chuẩn bị tốt các điều kiện cho các hoạt động dạy và học HK II; Thực hiện các báo cáo sơ kết HK I cho các cấp. Tổ chức Sơ kết học kỳ I, họp cha mẹ học sinh.

4.2. Hoàn thành kiểm kê tài sản nhà trường 0 giờ ngày 01/01/2017. 

4.3. Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. Triển khai Luật Phòng, chống tham nhũng, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, Luật Khiếu nại, tố cáo

4.4. Văn thư chuẩn bị hồ sơ cho công tác kiểm tra văn thư.  
4.5. Tài vụ Quyết toán năm. Chuyển kinh phí thu nhập tăng thêm, chuẩn bị quà Tết cho CBGVNV trường. Tổ chức trực tết nghiêm túc.

           II. Lịch công tác tháng 01/2017
	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01-02
	
	Nghỉ Lễ
	
	

	03
	12g00
	- Các đoàn CB, GV đi coi thi HSGQG.

- Tiếp Đoàn giao đề HSGQG,  P Đối ngoại.
	Theo QĐ

HT
	

	04
	8g00
	Họp Hội đồng coi thi HSGQG.
	Theo QĐ
	

	05-07
	
	Thi HSGQG.
	Theo QĐ
	

	05
	19g30
	Dự Tết vì nạn nhân chất độc da cam.
	C Châu
	

	09
	7g15

14g00
	- Chào cờ kỉ niệm ngày 09/1.

- Lắp thiết bị thông minh.
	Đoàn TN

A Nam
	

	10
	7g30
	- Kiếm tra VT-LT các trường.

- Nộp BC kiểm tra nội bộ HKI về Thanh tra Sở

- Nộp BC quản lý khai thác, sử dụng thiết bị dạy học GDQPAN .

-  Nộp BC kiểm tra HKI  thực hiện nhiệm vụ GDQPAN. 

-  Nộp BC các biện pháp ngăn chặn tình trạng bao lực học đường TNXH.
	VThư
T Vinh

T Huy

T Huy

C Châu


	

	11
	14g00
	- Kiếm tra VT-LT các trường theo KH.

- Hoàn thành điểm HKI. 
	VThư

GV bộ môn
	

	12
	14g00
14g00
15g00

19g00
	- Hoàn thành gửi Giấy mời họp cha mẹ HS.

- Hướng dẫn sử dụng thiết bị thông minh. 
- Chia sẻ kinh nghiệm tham gia KHKT cấp Quốc gia.

- Họp Hội đồng xét kết quả học lực-hạnh kiểm HKI của HS theo KH.

- Hạn cuối nộp BC về VT-LT.

- Dự văn nghệ tai Nhà hát Trưng Vương
	GVCN

Theo KH 

Theo KH 

BGH

VThư

C Châu
	P Họp 1


	13
	14g00
	Khảo sát thi THPTQG lần I
	Theo KH 
	

	14
	
	Khảo sát thi THPTQG lần I
	Theo KH
	

	15
	8g00

14g00
	- Họp Cha mẹ HS
- Khảo sát thi THPTQG lần I
	Theo KH
Theo KH
	

	16
	7g15

7g30

14g00

14g00
	- Sơ kết HKI của HS

- Kiếm tra VT-LT các trường

- Tiếp Đoàn Kiếm tra VT-LT tại trường (P khách)

- Khảo sát thi THPTQG lần I

- Sở mượn sân thi đấu giải TTHS (từ ngày 16/01-04/4)
	Theo KH
VT

HT, T Huy, A Sơn

Theo KH
T Huy
	VT

	18
	8g30

14g00
	- Tiếp ĐH Nhật

- Họp tổ chuyên môn sơ kết HKI
	HT, C Nữ

TTCM
	

	19
	8g00

14g00
	- Sở sơ kết HKI và triển khai nhiệm vụ HKII của Ngành.

- Sơ kết toàn Đảng bộ, triển khai NQ 05
	Theo KH

Đảng viên
	

	20
	8g00
	- Sở sơ kết HKI và triển khia nhiệm vụ HKII của bậc GDTH.

- Thông báo kế hoạch trực Tết.
	Theo KH

Tổ trưởng VP
	

	21
	9g00


	- Sơ kết HKI toàn hội đồng SP, chia tay thầy cô nghỉ hưu; Tất niên

- Tham gia thi Văn nghệ quận Sơn Trà
	Theo KH

Cô Châu, Cô Huyền
	

	21-22
	
	Ngày hội Giao lưu ngôn ngữ lần thứ I 
	C Kim, C Tâm
	

	23
	
	Nghỉ Tết Đinh Dậu
	Theo KH
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         

Nơi nhận:






HIỆU TRƯỞNG
- Niêm TBPGV, Web;

- BGH, TTCM, Trưởng các Đoàn thể;

- Lưu: VT.
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