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TRUONG TRUNG HOC PHO THONG
CHUYEN LE QUY DON
Sé: 419/QD-THPTCLQD Dé Néng, ngay 01 thang 10 nam 2021
QUYLT PINH

V& viée Cong khai thii tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cia Troong
THPT chuyén Lé Quy Don

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN LE QUY PON

Can cir Quyet dinh 56 1053/0D-UB ngay 26 thang 4 ndm 1997 cua UBND thanh
pho Pa Nang vé viée thanh Idp truong PTTH chuyén Lé Quy Don va Quyet dinh s6
15/2003/0P-UB ngay 10 thang 2 nam 2003 ciia UBND thanh phé Pa Néing doi tén thanh
trueong THPT chuyén Lé Quy Don thanh phé Pa Ning;

~ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh phi
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thdang 5 nam 2013 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh

chinh;

Can cur Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot $6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Can cu Thong tu 56 02/20] 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong chinh phu huong dén vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Can cir cong van 56 185/: SGDDT-VP ngay 21 thang 01 ndm 2019 cua So Gido duc
va Dao tao thanh phé Da Niing vé viéc huong dan céng khai thi tuc hanh chinh;

Céin i tinh hinh thiee té cia truong THPT chuyén Lé Quy Don.
QUYET DPINH:
Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh thude thim quyén
giai quyét ctia Trudng THPT chuyén Lé Quy Bon.

Piéu 2. Van phong, cdc bo phan co lién quan chiu trach nhiém xay dung quy trinh
cdc bude giai quyét thu tuc hanh chinh duoe cong bd tai Quyét dinh nay, cong khai tai
bang théng bao cua nha truong.

Didu 3. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Ban Giam hiéu, t6 vin phong va cac bd phdn c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, VP.




HUONG DAN QUY TRINH THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP THPT
1. Trinh ty thywe hién

Hoc sinh dén phong Gido vu nha trudng gip nhan vién phu trach quan 1y
bang t6t nghiép (c6 Lé Thi Phuong Thio) dé lam thi tuc rit. Khi dén nhan bang tét
nghiép phai xudt trinh gidy chimg minh nhan dén hodc can cuge cong dén, truong
hop gia dinh nhén thay phai mang theo gidy uy quyen o chung thyc. Sau khi nhin
bangj t6t nghiép THPT dé nghi nguoi nhan bang | Kiém tra k¥ thong tin va ky vao so
cip phét bing tdt nghi¢p THPT cua nha trudng, néu cé sai sét bao lai cho nhan
vién phu trach quan 1y bang tot nghiép ctia nha trudng dé kip thoi stra chira.

Thoi gian nhan: Cac ngay thtr 2 — 4 — 6 trong gio hanh chinh
2. Cach thire thwe hién
Hoc sinh lién hé truc tiép phong Gi4o vu nha trudng dé lam thi tuc ruat.

3. Ho so: Chimng minh nhan dén hodc cin cude cong dan (chinh chu) hodc
gidy uy quyén cé chung thuec.

4. Thoi han gidi quyét: 30 phut

5. D6i twong thyre hién thi tue hanh chinh: Ca nhan

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén LEé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Khong

_ 9. Yéu ciu, di¢u kién: Hoc sinh phai c6 tén trong danh sach cap phat bang

tot nghiép THPT

10. K&t qué thue hién thi tuc hanh chinh: Bing t6t nghiép THPT cua hoc
sinh

11. Ciin cir phap ly: Sb ding bo va S cap phat bang t6t nghiép THPT



II. THU TUC LAM HO SO NGHI HQC
1. Trinh ty thuwe hi¢én

Hoc sinh/Phu huynh dén phong Gido vu nha trudong gép nhén vién phu trach
(co Lé Thi Phuong Thao) dé lam thu tuc xin nghi hoc. Sau khi nhin mau cua
truong (mau 1 va mu 4), phy huynh lam theo hutng dan (trong thoi gian tir 2 dén
4 ngay lam viéc) sau do gui lai mau gidy dé nghi cho phong gido vu.

Phong gido vu s& lién hé vdi phu huynh/hoc sinh dén nhan hoc ba va cic
gidy to lién quan khi ¢ cong véan tra 10 tir S& Gido duc va Dao tao TP. Da Ning.

Thoi gian nhin: Céc ngay thir 2 — 4 — 6 trong gio hanh chinh

2. Céach thire thye hién

Hoc sinh/phu huynh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong.
. Hd so: Thé hoc sinh hoic s6 ho khau
. Thoi han gidi quyét: 30 phut

. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

3
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6. Co quan thyc hién: Truong THPT chuyén L& Quy Don
7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau to khai: Phu luc dan tai phong Gido vu hodc trang web truong
9. Yéu clu, diéu kién: Hoc sinh phai ¢6 tén trong s6 ding bo

10. Két qua thye hién tha tyc hanh chinh: Ho so, hoc ba ctia hoc sinh

11. Ciin cir phap ly: Sb ding bo
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L. THU TUC MUQN HO SO, HQC BA
1. Trinh ty thyc hién

Hoc sinh/Phu huynh dén Gido vu liy mdu gidy dé nghi (Mau 3) dé dién
thong tin, sau do nop tai phong Van thu nha truong dé lam thu tuc muon. Hoc
sinh/phu huynh dén phong Gido vu nhin hoc ba phai xudt trinh gidy ching minh
nhan dén hogc theé hoc sinh. Sau khi nhan dé nghi nguoi nhin kiém tra k¥ théng tin
va ky vao s muon hoc ba ctia nha truong.

Thoi gian nhin: Cac ngay tha 2 — 4 — 6 trong gid hanh chinh

2. Cach thire thye hién

Hoc sinh lién h¢ truc tiép tai Van phong nha truong dé lam tht tuc muon.
3. Ho so: Ching minh nhin dan/cén cudce cong dan hodc thé hoc sinh

. Thoi han gidi quyét: 02 ngay

. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

. Co quan thye hi¢n: Truong THPT chuyén L& Quy Don

. Phi, 1¢ phi: Khong

¢ 3 &Nt =

. MAu to khai: Phu luc tai Gido vu hodc trang web truong
. Yéu ciu, diéu kién: Phai c¢6 gidy dé& nghi xin muon hoc ba, co su dong v
cua Hiéu trudng
10. K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Hoc ba cua hoc sinh

o

11. Cin cir phap ly: S6 mugn hoc ba
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IV. THU TUC XAC NHAN KET QUA HQC TAP
1. Trinh ty thyce hién
* P6i voi bang diém song ngir tiéng Anh:

Hoc sinh lién h¢ phong Gido vu nhén mau gidy dé& nghi (Miu) va mau file
d1em song nglr qua email, dién thong tin va nop lai phong Gido vu. Phong gido vu
tiép nhan phiéu diém song ngir, kiém tra ndi dung, trinh BGH va tra két qua dén
hoc sinh.

* Poi vdi phicu diém gitra hoc ky:

Hoc sinh lién hé gido vién cht nhiém nhéin phiéu diém gitta hoc ky niam hoc
hi¢n tai. Nop phleu diém da duge GVCN xdac nhén tai phong Gido vu. Phong gido
vu tiép nhan phiéu diém, kiém tra noi dung, trinh BGH va tra két qua dén hoc sinh.

Thoi gian lam thu tuc: Céc ngay thir 2 — 4 — 6 trong gi¢ hanh chinh

2. Cach thirc thyue hién

Hoc §inh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé lam thu tuc xin
x4c nhan két qua hoc tép.

3. Hd so: Phiéu diém song ngit hodc phiéu diém gitra ky

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay

5. D6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Ci nhén

6. Co quan thue hi¢n: Truong THPT chuyén L& Quy Don

7. Phi, 1& phi: C6 (Danh cho ban diém song ngir)

8. MAu to khai: Phiéu xin

9. Yéu chu, didu kién: Mi phiéu diém chi cép 1 1an/1 hoc sinh.

10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 theo ddi phiéu diém

11. Cin cir phap 1y: S6 diém luu trir tai nha truong



V. THU TUC XAC NHAN HOC SINH PANG HQC TAI TRUONG
1. Trinh tu thye hi¢n

Hoc sinh dén phong Giao vu nhan mau gidy dé nghi (Mau 2) va khai thong
tin. Phong giao vu phu trach tiép nhan, kiém tra thong tin dién day du vao gidy dé
nghi xac nhan.

Thoi gian 1am thu tuc: Céc ngay thir 2 —4 — 6 trong gi¢ hanh chinh

2. Cach thire thye hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha trudng dé lam thu tyc xin
xac nhan dang hoc tai truong.

3. Ho so: gi'fly dé nghi xin xac nhén dang hoc tai truong

4. Thoi han giai quyét: 01 ngay

5. P6i twong thue hién thi tyc hanh chinh: C4 nhén

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén L€ Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau to khai: Phu luc tai phong Gido vy hodc trang web truong

9. Yéu chu, diéu ki¢n: Phai 6 gidy dé nghi x4c nhan dang hoc tai truong

10. Két qué thye hién thd tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan hoc sinh dang
hoc tai truong

11. Cin c& phap ly: S6 dang bo nha trudng



VI. THU TUC TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN DEN
1. Trinh ty thyc hién

Phu huynh hoc sinh dén phong Gido vu truong nop hd so chuyén dén cho
nhan vién phong gido vu tiép nhén.

Nhén vién ti€ép nhdn kiém tra ho so

+ Néu hop 1¢: Cap nhit vao so chuyen dén va bdo cho Hiéu trudng hodc Pho
Hiéu trudong phu trach chuyén moén biét dé sap xé&p 16p hoc cho hoc sinh, cap gidy
gioi thiéu cho hoc sinh dén trinh dién Gido vién chii nhiém vao hoc.

+ Néu ho so chwa hop 1é: Huong din phu huynh hoc sinh tiép tuc hoan
thanh ho so.

2. Cach thire thue hién

Phu huynh hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha trudong dé nop hd
so chuyén dén

3. Hb so:

- Pon xin chuyén truomg do cha me hodc nguoi giam hd ky (theo mau 6),

trong do co y kién chdp thuin cia Hiéu truong truong THPT xin Lhuyc,n dén
(THPT chuyén Lé Quy Dén) va ddng y ctia S¢ Gido duc va Bao tao TP. Da Ning.

- Hoc ba (ban chinh).

- Ban sao gidy khai sinh c6 chirng thye.

- Bing t6t nghiép THCS (béan chinh hodc gidy chimg nhén tot nghiép tam
thoti).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do hiéu trudéng nha truong noi di cap, gioi
thiéu vé SO Gido duc va Pao tao noi di.

- Ho khéu hodic gidy chirng nhan tam tra dai han hodc quyét dinh diéu dong
cong tac ctia cha me hodc ngudi giam hd tai noi s€ chuyén dén.

- Cac gidy to hop 1€ aé huong ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tép,
thi tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu co).

4. Thoi han giai quyet Néu ho so hop 1¢, diy du s& thuc hién ngay trong
budi lam viée ké tir khi tiép nhin yéu cau.

5. D6i twong thye hién tha tue hanh chinh: Ca nhan

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén L& Quy Don
7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau to khai: Khong

9. Yéu ciu, diéu ki¢n:

- Hoc trudng chuyén;



- Chuyen truong trong cung tinh: Hiéu truong trudng noi dén tiép nhan va
xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao TP. Pa

Ning.

- Chuyén truong dén tir tinh, thanh phé khac: S¢ Giao duc va Pao tao noi
dén ti€p nhén, kiém tra ho so va gidi thiéu vé trudong.

- Viéc Chuyéll truong dugce thuc hién khi két thac hoc ki I ctiia ndm hoc hoic
trong thoi gian hé trude khi khai gidng ndm hoc mai.

- Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do Gidam déc So Gido duc va Dao tao
noi dén xem xét, quyét dinh.

10. Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Y kién chip thuén cta S¢ Gigo
duc va Dao tao TP. Da Nang.

11. Cin cir phap ly: Thong tu 20/VBHN-BGDDT cua B Gido duc ngay
30/5/2014 vé& ban hanh quy ché t6 chic va hoat dong cta truong trung hoc pho
thong chuyén.



VIL THU TUC CHUYEN TRUONG PI

1. Trinh ty thye hién

Budre 1: Phu huynh hoc sinh dén phong gido vu trudng xin mau don chuyén
di (Mau 6).

Bude 2: Phu huynh hoc sinh dén truong can chuyén dén trinh don xin
chuyén truong, néu ddng ¥ tiép nhan, Hiéu truong ky vao don xin chuyén truong,
phu huynh hoc sinh mang don d6 tr¢ lai truong THPT chuyén L& Quy Don, trinh

Hiéu trudng ky dong v cho chuyén di. Trude khi cho hoc sinh chuyen truong, nha
trudng co to trinh xin ¥ kién S& Gido duc va Dao tao TP. Da Ning dong y.

Bude 3: Phong gido vy nha truong cho phu huynh hoc sinh rit ho s0, va cip
nhat vao sb chuyén di, photo gitr lai gidy chuyén truong, cip gidy gioi thiéu dén So
GD-DT va trudng chuyén dén.

Bude 4: Phu huynh hoc sinh mang hd so hoc ba dén S Gido duc xin giay
gioi thiéu dén So GD-DT cua truong chuyén dén (néu chuyén ngodi tinh).

Bude 5: Phu huynh hoc sinh ndp toan b ho so cho truong Lhuyen dén dé
duoe nhép hoc.

2. Céch thirc thyce hién

Phu huynh hoc sinh lién hé tryc tiép tai Van phong nha truong dé lam tha
tuc xin chuyén di.

3. Ho so:

Don xin chuyén truong do cha me hodc nguoi gidm ho ky (theo mau 6),
trong dé co y kién chap thuén cua Hi¢u trudng truong THPT xin chuyén dén. ,‘

4. Thoi han giai quyét:

w2

+ Day du thu tuc, giai quyét ngay trong budi lam viée.
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+ Néu don chua duoc ky tiép nhan, hudng dan phu huynh hoan thién hd so.
5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cd nhén

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén L& Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. MAu to khai: Miu 6

9. Yéu ciu, diéu kién:

- Viéc chuyén truong duge thue hién khi két thice hoe ki I cua nam hoc hoac
trong thoi gian he trude khi khai giang nim hoc mai.

10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy gidi thiéu chuyén truomg

11. Ciin cir phap ly: Thong tu 20/VBHN-BGDDT cta B Gido duc ngay
30/5/2014 vé ban hanh quy ché to chtc va hoat dong cta truong trung hoc pho
thong chuyén.



~ VIIL THU TYC MIEN, GIAM HQC PHI, HO TRQ CHI PHI HQC
TAP

1. Trinh ty thye hicén

Buwée 1: Hoc sinh lién hé phong Ké toan — Tai vu nha truong gip ké toan
(c6 Duong Thi Sanh) dé dugc huéng din mau don mién giam hodc mau don ho tro
chi phi hoc tap.

Bude 2: Hoc sinh dén xd, phuong noi cu tra dé xac nhan kém theo céc gidy
to chang minh thude dién micn giam do UBND phuong xdc nhan, nop vé phong
K¢ toan — Tai vu nha truong.

Bude 3: Cin clr theo gidy chimg nhan cta hoc sinh, nha truong micn, giam
hoc phi cho hoc sinh theo quy dinh, dong thoi 1ap danh séach mién, giam, ho tro chi
phi hoc tap nop vé So.

Buée 4: Sau khi 6 kinh phi hé tro chi phi hoc tip (dbi voi hoc sinh ngheo,
hoc sinh m6 ¢6i ca cha lan me, hoc sinh khuyét tat thudc dién hd nghéo, cén
ngheo) do S& cép veé, nha truong thong bao cho hoc sinh 1én nhan.

2. Cach thae thye hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Ké toan nha truong dé lam tha tuc mién
gidm.

3. Hd so: Gidy chimg nhin do UBND x4, phuong cép, don mién giam, don
hé tro chi phi hoc tip (néu )

4. Thoi han giai quyét:

- Péi v6i hoe sinh duge mién, giam hoc phi: Giai quyét ngay trong budi sau
khi nhan don

- Pbi va6i hoe sinh duge hd tro chi phi hoc tdp: Sau khi c¢6 kinh phi do S¢
cap ve.

5. Doi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Mau theo quy dinh ctia Nha nudc

9. Yéu ciu, diéu kién: Hoc sinh phai c6 gidy chimg nhan do UBND x,
phuong cap

10. Két qué thue hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh dugce mién giam hoc
phi va dugc ho trg chi phi hoc tap (néu co)

11. Cin cir phap 1y: Nghi dinh 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 va Thong
tu lién tich 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30/5/2014
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IX. TUYEN SINH VAO LOP 10

1. Trinh ty thyc hi¢én

- Trudng nhan két qua thi tuyén sinh 16p 10 tai Sé.

- Niém yét bang két qua thi tuyén sinh tai Truong THPT chuyén Lé Quy
Pon.

- Thanh lap Hoi dong tuyén sinh 16p 10 tai truong THPT chuyén Lé Quy
Don.

- Théong bao diém chudn, danh séch 16p, thoi gian thu, dia diém thu hé so
nhéip hoc 16p 10 tai bang thong bdo nha trudong

2. Cach thire thye hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai Vin phong nha truong dé ndp hd so tuyén sinh.

3. HO so:

* Hoc ba THCS (Hoc ba chinh)

* Gidy khai sinh.

* Gidy ching nhén tt nghiép tam thoi.

* Pon du tuyén vao 16p 10.

* 3 anh 3x4 (anh khong deo khan quang)

* Cac loai giéy t&r dién wu tién (néu co).

* Gidy chirg nhén dat gidi cac ky thi hoc sinh gidi (néu co)

4. Thoi han giai quyét:

- Theo lich théng bao thu nhin ho so clia trudng.

5. Pbi twgng thye hién thi tyuc hanh chinh: Hoc sinh da t6t nghiép THCS
va dang ky du tuyén vao Truong THPT chuyén L& Quy Don

6. Co quan thuwe hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu tor khai: Ho so du tuyén

9. Yéu ciu, didu kién: Hoc sinh phai t6t nghi¢p THCS va c6 nguyén vong
xét tuyén vao truong THPT chuyén Lé Quy Don va dat diém chudn vao trudng
theo quyét dinh ctia S& Gido duc va Dao tao TP. Da Ning

10. Két qué thye hién thii tuc hanh chinh: Danh séach tring tuyén

11. Ciin ¢t phap ly: Ké hoach tuyén sinh cta S& Gido duc va Dao tao.



X. GTAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

1. Trinh tw thye hi¢n

*Thii tuc tiép nhén don thu.

- Trudng hop t6 chue, cong dan dén phan anh thong qua don, thu:

Bo phan van thu khi nhin don thu, chuyén vé Hiéu truéng xt Iy theo quy
trinh nhan van ban. B3 phan ¢o lién quan c6 trach nhiém xem xét, béo cdo, dé xuat
v6i Hiéu trudng vé quy trinh va huéng giai quyét.

- Truong hop 10 chic, cong dan dén phan 4nh truc tiép:

B6 phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém huéng dan cong dan, to
chire lam viée truc tiép vai b phan tiép cong dan.

2. Cach thire thue hién

Ca nhan phan anh qua don, thu hodc lién hé truc tiép tai B6 phéan tiép cong
dan cua nha truong.

3. HO so:

- Pon khiéu nati, to cao.

- Céc tai licu, vat ching ¢o lién quan dén viée khicu nai, to cdo

4. Thoi han gidi quyét:

Hi€u trudng cé trach nhiém phéan loai doi voi tiing don thu, xem xét giai
quyét kip thoi, ding thoi han quy dinh ctia Luat Khiéu nai, 16 cdo. Cu thé:

- Doi voi don khiéu nai:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhdn dugc don khicu nai, Hi¢u truong
tién hanh thu ly d€ giai quyét khiéu nai va thong bdo bang van ban cho to chirc,
cong dan (sau day goi la nguoi khiéu nai) biet; truong hop khong thu ly giai quyét
thi phai néu o 1y do.

Thoi han giai quyét lan dau khong quéa 30 ngay ké tor ngay thu ly dé giai
quyéet; doi voi vu viée phtre tap thi thoi han giai quyét ¢o thé kéo dai hon, nhung
khong qua 45 ngay ké tir ngay thu ly.

D061 voi cac khi€u nai da duogc cac cap co thim quyen gidi quyét, nhung
nguoi khicu nai khong nhat tri tiép tuc khiéu nai thi thoi han khong qua 45 ngay ké
tir ngay thu ly dé gidi quyét; doi voi vu viée phire tap thi thoi han giai quyét co thé
kéo dai hon, nhung khong qua 60 ngay k¢ tir ngay thu ly d¢ giai quyét.

+ D01 voi cde khicu nai khong thude thim quyén gidi quyét:



Trong thoi han 10 ngay lam viée, Hiéu truong chuyén don dén co quan, don
vi ¢6 thim quyén xem xét, giai quyét, dong thoi thong bdo va chi din cho nguoi
khiéu nai biét dé lién hé giai quyét.

+ D61 véi cic khiéu nai d@ hét thoi hiu gidi quyét, viéc khiéu nai da c6
quyét dinh giai quyét cudi cting, da duoc Toa 4n thu ly dé giai quyét hodic da co
ban 4n, quyét dinh cua Toa an, Hiéu truéng khong xem xét, giai quyét nhung phai
thong bdo cho nguoi khiéu nai biét vé ly do khong giai quyét.

- D6i véi don 16 cdo:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc don té cdo, Hiéu trudng tién
hanh thy ly dé giai quyét;

Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu Iy giai quyét; doi
voi vu viée phic tap ¢6 thé kéo dai, nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay thu Iy
giai quyét.

Trudng hop don té cdo khong thude tham quyén gidi quyét thi lam thu tuc
chuyén don dén co quan, t6 chtic ¢6 tham quyén giai quyét va thong béo cho nguoi
td cao biét.

- Ciin ctr vao don khiéu nai, t6 cdo cta ¢4 nhan, can bo tiép nhan giai quyét
ho so cin ¢t vao ndi dung vu viée chuyén dén cép lanh dao c6 thim quyén giai
quyét.

5. Pi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén L& Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Khong

9. Yéu ciu, diéu kién: Ca nhan c¢6 don td cdo va céc tai liéu, chung ctr lién
quan dén viéc khiéu nai, td cao

10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin bdn tra 101 cua cic cap ¢o
thdm quyén

11. Ciin ¢t phap ly: Luét Khiéu nai, t6 cdo.
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XI. XIN PHEP NGHI HOC

1. Trinh tw thue hién

* Pang ky online — nghi hoc 01 budi:

Phu huynh dung tai khodn va mét I{héq trén hé théng vnedu.vn ding ky nghi
hoc thoi gian 1 budi (budi sang hodc buoi chicu).

Thoi gian ding ky online: trude 7h00 hode 14h00 ngay nghi hoc

* Pang ky bing gidy xin phép — nghi hoc trén 1 budi:

Phu huynh nép gidy xin phép theo mau nha truong cho gido vién chu nhiém,
han cudi truée 7h00 ngay nghi hoc (ngay hoc chinh khoa).

Thoi han ndp gidy phép: Trude ngay nghi hoc 01 ngay

Néu dang ky nghi hoc 3 ng,ay tr¢ 1én, gido vién chu nhiém yéu ciau Phu
huynh ¢6 céc giay to chimg minh vi¢c nghi hoc ¢6 1y do chinh dang ndp tai phong
Vin thu dé trinh BGH xem xét va giai quyét.

Thoi han ndp gidy phép: Trude ngdy nghi hoe 03 ngay

2. Cach thire thwe hién

Phu huynh st dung hinh thitc online hodc truc tiép dén gido vién chu nhiém
hodc vin thu nha trudng.

3. Ho so:

* Gidy xin phép

* Hd so chimg minh nghi hoc ¢6 1y do

4. Thoi han giai quyét:

- Truong hop nghi hoc 01 budi: C6 gid tri sau khi goi don

- Truong hop nghi hoc trén 1 bubi dén dudi 3 ngdy GVCN tra 1o cho PH, tr
3 ngay tr¢ [én: 02 ngay

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Phy huynh hoc sinh

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Gidy xin phép/don

9. Yéu ciu, didu kién: C6 hd so chimg minh

10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy xin phép

11. Cén cir phap ly: Gidy xin phép/don



XII. THU TUC SAO LUC THONG TIN HOQC SINH (DANH CHO HS
PA TOT NGHIEP)

1. Trinh ty thye hién

Hoc sinh dén phong Giao vy nhén mau gidy dé nghi (Mau 5) va khai thong
tin. Phong gido vu phu trach tiép nhéan, kiém tra théng tin dién day du vao gidy d¢
nghi x4c nhan.

Thoi gian lam thu tuc: Cac ngay thir 2 — 4 — 6 trong gior hanh chinh
2. Cach thire thye hién

Hoc sinh lién hé¢ truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé lam thu tuc sao
luc thong tin hoc tai truong.

3. Ho so: Gidy dé nghi sao luc

4. Thoi han gidi quyét: 02 ngay

5. Pi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén [.é Quy Don

7. Phi, I¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Phu luc tai phong Gido vu hoic trang web truong

9. Yéu ciu, di¢u kién: Phai c6 gidy dé nghi xin sao luc

10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dé nghi sao luc thong tin

11. Cin cir phap ly: S6 diém luu tai nha truong



MAU 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tyw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI RUT HO SO HOC BA
(Dung cho hoc sinh dang hoc, chwa tot nghiép)

Kinh gui: Ong Hiéu trudng truong THPT Chuyén Lé Quy Don, Da Nang

SN OT IR rc) o 1 T ,sinh nam: ......ooueee... LSO CMND: e
La cha (me) ctia hoc sinh: ..o, ysinh nam: .o
Haoe 1o, s R (o — ,nam hoc:..........., tal trUONE: coeveeeeeeiieeceie e
Téi viét giéy nay xin quy cap cho phép t6i duge rit hd so hoc ba ctia hoe sinh ............
.............................. y LOD o memissinsis s COHOMENE, i wonionionissins i s S i N i
Eiff B0luviseersorsommamnssums ssasmossonnenmanvansemmmmmmrans smemamsasssens 523 oA LS AF RS S SR S SR RO A S A 05

T6i xin chan thanh cam on quy cap!

Da Ning, ngdy thang nim 20

Xac nhin ciaa Xac nhan cia Hoc sinh Cha (me) hoc sinh
Thu vién Tai vu (ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi o ho tén)

Y kien cia Nha truong

(P& nghi phu huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thir 7, CN.)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAU 2

Poc lap — Tu do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI XAC NHAN
(Dung cho hge sinh dang hoc tai truong)

Kinh guri: Ong Hiéu truong truong THPT Chuyén Lé Quy Don, Da Ning

B TS, oo sonmmmesmmsnnantmss SR A S G GO S ; BIER PRV e
THUEONE 10115 . o essmimcse crmonsnspenssns s namssssrsrssssspumenansnnsss assssssadsdsss Fosposio fsessmsersssvsnessonsss
Hiéndang hoc 1ép: ...cc.cuusiin. GHEBIEOHIDY cvvsmvansnmsamasosnms snepmssospremmmsamsgssssmenmamssnsyusdsinnr
Hoo kYo  NAM NOC: 1o
Nay em lam gidy nay xin Nha truong xdc nhin em la hoc sinh lop......... ,hoc ky: ...
SUA TR, .ocrconnssmonsrnsrssmmmmmsamansamss s i SRRV EEE S SRS ¢ NI N0 s smassunmvanons
5 L OO O O OSSO ESPO PP PSR S

Em xin chan thanh cam on !

Pa Ning, ngdy thang  nam 20

Trudng THPT chuyén Lé Quy Don Newoi viét
Xacnhinhocsinh..........cocoooiiiiiin (ky va ghi r0 ho tén)
HIEU TRUONG

(D& nghi phu huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thir 7, CN.)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 13p - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI MUON HOC BA

Kinh giri: Ong Hiéu truong Truong THPT chuyén Lé Quy Pén, Pa Ning

Thoi gian ti:......  —— /20..... dénhétngay...... " S— 120.....
To61 xin bao dam gilr gin hoc ba can than va tra lai nha truong ding hen.

Tran trong cam on 6ng Hi¢u trudng,.

MAU 3

Pa Ning, ngay thing nim 20

Xi4c nhén caa Thu vién Nguoi viét

(ky va ghi ro ho tén)

Y kién cia nha truong

(D& nghi phu huynh ndp tai phong Véan thu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thit 7, CN.)

b



MAU 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI NGHI HQC

Kinh giri: - Ba Giam doc s¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Da Ning;

- Ong Hiéu truong trudng THPT chuyén Lé Quy Dén, Da Ning;

- Gido vién chu nhiém lop.......
f 27 o7 - N ————————— 5 Sk NBME v L SO CMND: e,
L.a cha (me) ctia hoc sinh:..........c.cooviiiiiiiii. ,SINh Nam: ..o,
Hoc lop: ......... hoc ky:........, nam hoc: .....ccoccvveen. L AL IrIONE: e

Téi viet giay ndy kinh mong nha truong va cdc thay c6 cho phép con t6i duge nghi hoc.

Tai xin chiu trach nhiém vé su nghi hoc cia con t6i.
Xin chéan thanh cam on!
Da Ning, ngay thang niam 20

Xac nhén cia Thw vién Nguoi viet
(ky, ghi 1o ho tén)

Y kién Giao vién chu nhiém lop

Y kién cia Nha truong

(D& nghi phu huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thir 7, CN.)
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MAU 5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI SAO LUC
(Dung cho hoc sinh di tét nghiép)

Kinh guri: Ong Hiéu truong truomg THPT Chuyén Lé Quy Pon, Da Ning

To1 e i oo s ,Sinhndm:...ooooveeennnn. L Notsinh:
SOCEMND seusmonsemmmpmss DBy BB s csvsmesivarssiees M L 1) - —
Nién Khod: ooevveviieiiiiiiieeeeennnnn i (310 T P

T6i viét don nay dé nghi Nha truong sao luc thong tin hoc tip cua téi nhu sau:

Ho M8 0 csesmar s ,Sinhnam:.ooceeeeiiiiinnn, No1 SN e
TR DAL vass00se et HENE e W L) tal truONE: <o
LA 0B .. vormmmnnomemmnnamnenmnnsns s 04053 R S B S TR TR U8 O A RSN AR s

T6i1 xin chan thanh cam on quy cap!
ba Nang, ngay thang ndm 20

Ngudi viét
(ky, ghi ro ho tén)

Y kien Nha trudng

(D& nghi ndp tai phong Gido vy nha trudng. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thir 7, CN.) Kém theo don
bao mat do Céng An phudong noi thudng tri xdc nhén.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc MAU 6

GIAY PE NGHI CHUYEN TRUONG

Kinh gui: - Ba Giam déc s& Gido duc va Dao tao thanh phd Pa Ning;

- Ong Hiéu trudng truong THPT chuyén Lé Quy Don, Da Ning;

S I a1 - SRRSO —— :
TOL BN 1A: oo , sinh nam: ............. LSO CMND: e
La cha (me) oitg hoo sinh..ousmmmummsmsreoimmmssnresssns 55010 6 11 0 IR
Hoe 10D: . cnessssinsi 1] o e ———— S NAM NOCT . v
1V IR 40 (o oV OO OO PSPPSR PSSP P PRI

T6i viét gidy nay kinh mong nha truong va cac thay ¢6 cho phép con toi duge chuyén

DL TEUIOMI sicniunmpusmssnssssssusmmsasssmmsvesonsassensns samopasssyog 0 800 SRR S 0me Im 2 8 S TS SRS AR HHTE NS

T6i xin chiu trach nhiém vé sy chuyén truong cla con toi.
Xin chan thanh cam on!
Da Ning, ngay thang nam 20

Newoi viét
(ky, ghi r6 ho tén)

Y kién truong THPT chuyén Lé Quy Don Y Kién truwrdng...eeeeeneeeeenneeirieneennn



MAU 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI XIN BANG DPIEM
(Dung cho hoc sinh chua tét nghiép)

Kinh gtri: Ong Hiéu truong truong THPT Chuyén L& Quy Dén, Pa Ning

B BETH AT ... o oomsamsnss smsusmamesssenersassmsns ,sinh nam:................ .noisinh:...........
Hoc lop:........... , hoc kyi...o..... e b i 1o T ISR L ATUONE: e

I — choc ky/canam:............ooocooveeiiii RO B e
07 o — »hoc ky/canam:...............oooooi 5 REY HOCosinnsmpsvimisiansses
1174 o R ———
Emnail BRAN TT105 suaismimmmmminmmmenmmesssssrmmmmennssmmmmmns ans ta s e mostas s s i soes ssuss

Em xin chan thanh cam on!
ba Nang, ngay thang nim 20

Neguwdi lam don
(ky, ghi ro ho tén)

(D& nghi hoc sinh nop tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian gidi quyét 02 ngay, trir thir 7, CN.)



